3aTBepAKEHO

Haka3oM ['010BU npaBIiHHS

KC "MBau"

Ne 22/03 Bin 22 6epesns 2024 p.

ITOJIOXXEHHA
PO 3aCTOCYBAHHS €IEKTPOHHOTO ITiIITUCY

1. 3araJjbHi nonoKeHHs

1.1. TlomoxeHHss TPO 3acTOCYBaHHS eJNeKTpoHHOro miamucy (mami — IlojokeHHs) €
BHyTpimHiM noxymentom KPEJIUTHOI CIIJIKU “UBAH" (nani — KC), sikuii BU3HAuae OCHOBHI
3acaJu 3acTocyBaHHS enekTpoHHoro mianucy y KC.

1.2. TTonoxenHst po3po0JieHe BiAMOBIIHO 10 BAMOT YHHHOTO 3aKOHOJaBCTBA HA ITi/ICTaBI:

[{uBinpHOTO KOJEKCY YKpaiHu;

3akony Ykpainu “IIpo eneKTpoHHi JOKYMEHTH Ta eIeKTPOHHHIA JOKYMEHTO00Ir”;

3akony Ykpainu “IIpo enekTpoHHI 10BipUi MOCTYTH”’

[TonoxeHHs TPO BHUKOPUCTAHHS  €JICKTPOHHOTO MIANMKCY Ta EJICKTPOHHOI MEeYaTKH,
3aTBepakeHoro nocranosoro [Ipasninas Hanionansnoro 6anky Ykpainu Big 20.12.2023 p. Ne 172;

IHIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTiB, MPUHHSATUX JIJI1 BAKOHAHHS Ta BiJIIOBIIHO 10 3aKOHIB
VYkpaiHu.

1.3. KC y cBofii qisuibHOCTI MOKE CTBOPIOBATH K JOKYMEHT Ha Mamepi Tak i eNeKTpOHHI
JIOKYMEHTH.

OpuriHagoM eNeKTPOHHOTO JOKYMEHTA BBAKAETHCS €JIEKTPOHHUM MPUMIPHUK JOKYMEHTA 3
00O0B’SI3KOBUMHU PEKBI3UTaMU, y TOMY YHCIi 3 E€JIEKTPOHHHUM IIiJIMUCOM aBTOpa abo MiAMHCOM,
MPUPIBHSHUM JI0 BJIACHOPYYHOI'O MIANHUCY BIAMNOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu "lIpo enekTpoHHY
11eHTU(IKaLI0 Ta eJIEKTPOHHI 10BipYi Mocayru".

V pasi HajicuIIaHHS €JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA KIJTbKOM ajpecaraMm abo Woro 30epiranHs Ha
KUTBKOX €JIGKTPOHHMX HOCIAX 1H(OpMaIii KOXHUH 3 eNeKTPOHHMX NPUMIPHUKIB BBAXKAEThCS
OpHTIHAJIIOM €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

SIK1110 aBTOPOM CTBOPIOIOTHCS 1IEHTUYHI 32 JOKYMEHTapHOIO 1H(OpMaIli€ro Ta peKBi3UTaMU
€JIEKTPOHHUM JOKYMEHT Ta JOKYMEHT Ha marmepi, KOXK€H 3 JOKYMEHTIB € OpHIiHaJIoOM 1 Mae€
OJTHAKOBY IOPUMUHY CHITY.

1.4. Inst mianucaHHs eNeKTPOHHUX TOKyMEHTIB Y KC BUKOPUCTOBYIOThCA:

kBastihikoBaHMit enexkTpoHHUi mianuc (Hagam - KEID);

1.5. Iopsaok orpumanns KEII Ta kBamni¢ikoBaHO1 €1eKTpOHHOI Ne4yaTku (y pa3l HasBHOCTI)
BCTaHOBJIIOETHCS BiANOBIAHO 10 Pernamenty po6otu ta Bumor ALICK, y skomy orpumyetbes KEIL.

1.6. Tlopsimok midd moAo0 3A1MCHEHHS 3aXOJIB IMIAMHUCAHHS JOKYMEHTIB, SIKI BU3HAYEHO B
oMy [losioskeHHi, He € BUUEPITHUM Ta MO’KE JI0/IaTKOBO PETJIAMEHTYBATHCh IHIIMMHU BHYTPILIHIMH
noxkymenTamu KC.

1.7. BigmoBigaJpHICTH 3a OpraHi3allil0 3aCTOCYBaHHS €JIEKTPOHHOrO MiJAMUCY Ta
enektponHoi neyatku B KC nece ["'onosa npasninns KC.

2. [Topsiaok cTBOpPeHHA i 3aCBiIUeHHS eJIeKTPOHHOI KOl 3 ManepoBoro J0KyMeHTa

2.1. EnexTpoHHA KOMis 3 MarepoBOro JOKYMEHTY CTBOPIOETHCS LUIAXOM CKaHyBaHHSA a0o
¢doTtorpadyBaHHS BUKIIOYHO 3 OPUTiHATY ITallEPOBOrO JOKYMEHTY.

TekcT nmanepoBoro JOKyYMEHTY He TOBUHEH MICTUTH O3HAK BHUIIPABIIEHb BiJ PYKH a0O0 1HIINX
(hI3UIHUX TTOIIKOKCHbD.

2.2. KC ne npuiimae B po0OoTy ckaH- Ta/abo (oTo- Komii JOKYMEHTIB, III0 CTBOPEHI HE 3
opuriHany (3a BUKJIIOUYEHHSM KOITM TOKYMEHTIB, 3aCBIAYEHUX HOTApiaJIbHO), 13 IBHUMH O3HAKaMU
MOIIKO/KEHHS JTOKYMEHTIB (MICTSATh 3aKpEeCleHi CIOBa, MiMYMCTKU, MPUIHCKH, 3aIUTI CTOPIHKH,
3MiHU, BHECEHI B/l PyKH, a TAKOXX 1HIIN MEXaHI14HI TOMUJIKH).



2.3. EnexTpoHHa KoOmisg 3 ManepoBOro JOKyMeHTa 3acBiguyerhcsi HakiagaHusMm KEIT
BIJIIIOBIJTHO JI0 BUMOT 3aKOHOJaBCTBA.

Enextponna xomiss 6e3 KEII mpupiBHIOETBCS A0 HE3aCBiAYEHOI E€NEKTPOHHOI Kormii 3
OpHTiHaly AaIEPOBOI0 JOKYMEHTY.

2.4. Iignucysay, skuii (akruyno 3xiicHuB Haknaganas KEII Ha enekTpoHHy Komiro 3
MarepoBOro JIOKyYMEHTa, [MM CaMHM 3acBi4y€, IO BMICT €JEKTPOHHOI KOImii BiAMOBigae
narnepoBomy AokyMeHTy i 3actocyBannsa KEII 3ailicneHo cBigomo.

3. [lopsiiok cTBOpeHHS i 3acBilUeHHs NanepoBoi KOIii eJIeKTPOHHOI0 T0KYMEHTa

3.1. Konieto nokyMeHTa Ha mamnepi i €JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa € Bi3yaJlbHE IOJaHHS
€JIEKTPOHHOT0 JIOKYMEHTA Ha Tarepi, SIKe 3aCBiUueHe B MOPSAAKY, BCTAHOBIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.2. 3a wHeoOxigHOCTI (OpMyBaHHS IaepoBOi KOMii 3 EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA,
yrnoBHoBaXkeHHi npamiBHUK KC 3000B's13aHU# IEpEeBIPUTH HUTICHICTh €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTY 32
JIONIOMOT 010 caiiTy LleHTpasibHOro 3aCBiJUyBaJIbHOTO OpraHy a0o 1HIIOTO OHJIANH CEpBICY OJHOTO 13
KBami(iKOBAaHMX HAJaBadiB EJNEKTPOHHHUX JIOBIpYMX TMOCIyr a0 IHOIMX YCTaHOBIICHHX
3aKOHOJABCTBOM TE€XHIUHUX CIIOCOOIB.

3.3. V Bumaaxky BiJCYTHOCTI O3HaK MOPYLICHHA IUTICHOCTI E€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTY
ynoBHoBaxkeHUH npaniBHUK KC npoBoauTh HOro ApyKyBaHHS.

3.4. Ha manepoBy KOIIifO €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTY HAaHOCHUTHCSI HACTYITHA iH(OpMAaITis:

3TiJTHO 3 OPUTIHAJIOM

0 JOKYMEHT € KOII€I0 3 EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa 1 IO eJNeKTPOHHHHA JIOKYMEHT
ninnucanunii KEI, npi3Buiie, BiacHe iM’s mianmucaHTa

HaliMEHYBaHHS MMOCaJH (32 HAIBHOCTI), OCOOMCTHI TiAMKUC 0COOH, sIKa 3aCBiTdye KO0, ii
BJIACHE iM’s Ta TIPI3BHIIIC;

JlaTa 3aCBIAYEHHS KOMii.

3.5. [TanepoBa Koris €IEKTPOHHOT'O TJOKYMEHTY, SIKa CKJIaJIa€ThCs 3 IBOX 1 OUIbIIE apKyILiB
MOBUHHA OyTH MPOHYMEPOBaHa, MPOIINTA 13 3a3HAYEHHAM KIJIbKOCT1 apKYILIB.

4. llopsinok BusiB/IeHHS Oy/Ab-SIKHX 3MiH B €JIeKTPOHHOMY IOKYMEHTI, B eJIEKTPOHHIH KoIrii 3
NanepoBoro J0KyMeHTa

4.1. IlepeBipka LUTICHOCTI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTY IMPOBOJUTHCS HUIIXOM NEPEBIPKU
€JIEKTPOHHOIO MIAMUCY MiANKUCYBaYiB.

4.2. IlepeBipka UUIICHOCTI, JOCTOBIPHOCTI Ta aBTOPCTBA EJIIEKTPOHHHUX JIOKYMEHTIB
3nificHioeTbess KC 3a momomororo caifty LleHTpanipHOro 3acBiauyBajbHOIO OpraHy abo IHIIOrO
OHJIaliH cepBiCy OJHOTO 13 KBasl(PiKOBaHMX HaJaBauiB €JIEKTPOHHHUX JOBIPUMX MOCIYTr ad0 1HIIHUX
YCTAHOBJICHUX 3aKOHO/IaBCTBOM TEXHIYHHMX CIIOCOOIB.

4.3. BianoBijanbHICTh 3a BUABIEHHS OyIb-IKUX 3MIH B €JIEKTPOHHHUX JIOKYMEHTax
nokyagaerscsi Ha mnpaniBHUKIB KC, ki y cBOill nisubHOCTI Ta/abo mpolecax CTBOPIOIOTH,
CYIPOBOJUKYIOTh €JICKTPOHHI JJOKYMEHTH.

5. lopsinok BusiB/IeHHS OyAb-SIKUX 3MiH €JIeKTPOHHOIO0 MiANUCY Mic/s NiANMCaHHSA
€JICKTPOHHOI'0 JOKYMEHTA

5.1. IlepeBipka eNEKTPOHHOTO WIAMKHCY Ha NPEIMET MOIIKOHKEHHsS Ta ayTeHTU(iKarii
snificHioeTbest KC 3a momomororo caifty LleHTpanbHOrO 3acBildyBalbHOTO OpraHy abo iHIIOTO
OHJIaliH cepBiCcy OJHOTO 13 KBasi(P)iKOBaHMX HaJaBauiB €JIEKTPOHHUX JOBIPUMX MOCIYTr ad0 1HIIHUX
YCTAHOBJICHUX 3aKOHO/IaBCTBOM TEXHIYHMX CIIOCOOIB.

5.2. B pa3i HeraTMBHOTO pe3yJabTaTy MEPEeBIPKH TMojaibina oOpoOka Ta 30epeKeHHsS
eJIeKTpoHHOr0 JokyMeHTa B KC mpunusserscs.

5.3. ¥V Bumagky KOMIIpOMeTaIlii 0COOMCTOro KJtoua aBTOpa €JICKTPOHHOI'O JOKYMEHTa BCi
€JIEKTPOHHI TOKYMEHTH, mignucani 3 BukopuctaHHsAM Takoro KEII micis wacy kommpomerarii
BBAYKAIOTHCSI HEMIICHUMMU.



6. Ilopsiiok BUKOPHCTAHHSA €JICKTPOHHOTIO MIANMKCY TA eJ1eKTPOHHUX neyaTok KC

6.1. EnexktpoHHuii A0KyMeHT Mae OyTh OQGOPMIICHMH 3a 3araJlbHUMH TPaBHJIAMH
JOKYMEHTYBAHHS 1 MaTl PEKBI3UTH, II0 BCTAHOBJICHI JUISI aHAJOTIYHOTO JOKYMEHTa y TMamnepoBiit
dhopwmi.

6.2. Haknapanusm KEIT ta/abo kBamiikoBaHOI €IEKTPOHHOI mevyaTtku (y pas3i HasiBHOCTI)
3aBEPILYETHCS] CTBOPEHHS €JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.

VY pa3i CTBOpEHHs €JEKTPOHHOI'O JTOKYMEHTa 3 BHKOpHCTaHHAM Oiunbin sik omHoro KEII
Ta/ab0 OUThII SIK O/MHIET KBaTi(hiKOBAHOT €JIEKTPOHHOT 1mevaTku (y pa3i HassBHOCTI) HOTO CTBOPEHHS
3aBepmryerhest HakaaganHsaMm KEIT a6o xBamidikoBanoi enekTpoHHOI medaTku (y pasi HasiBHOCTI)
OCTaHHIM IMJANMHCYBaYe€M 4YH CTBOpIOBadYeM KBali(hiKoBaHOI eJEKTpOHHOI medyaTku (y pasi
HAsSBHOCTI) BIIMTOBITHO JIO TEXHOJIOT11 CTBOPSHHSI TAKOTO EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

6.3. KEII mMae Taky caMy OPHAHYHY CUIY, SIK 1 BTACHOPYYHUN MiJAIUC, Ta MA€E MPE3YMIIIIIFO
HOT0 BIAMOBITHOCTI BIACHOPYYHOMY ITiIITHCY.

6.4. Ilinnucysay, skuil Hakianae Ha enekTpoHHU nokymeHnt KEII, nmum camum 3acBiguye,
10 03HAHOMUBCS 3 YCIM TEKCTOM JOKYMEHTA, MOBHICTIO 3pO3YyMiB HOTO 3MICT, HE Ma€ 3arnepeueHb
710 TEKCTY JIOKyMeHTa (200 Horo 3amnepevyeHHs BHECEHI K OKPeMHUN PEKBI3UT JOKYMEHTA) 1 CBIIOMO
3aCTOCOBYBaB CBiif €NEKTPOHHHUU MIANMHC Y KOHTEKCTI, mepeadadeHoMy IOKYMEHTOM (ITiIHCaB,
3aTBEP/UB, I0T0/IUB, 3aBI3yBaB, 3aCB1TYUB, O3HANOMMBCS).

6.5. IlinmucyBau 3000B’si3anmii mixg vac crBopeHHs KEII mepeBipuT YMHHICTH CBOTO
kBastipikoBaHOTrO cepTUdikaTa BIAKPUTOTO KIHOYA MiANHCYyBaya.

[TinmucyBauy 3aboponsietbest crBoptoBatu KEII, sxmo kBamidikoBanuit cepTudikat
BIIKpUTOTO KJIOYa MiAMKMCYBaya € HEYMHHUM abo ojepkatu iH(opmaiiro mpo Horo craryc
HEMOXITUBO.

6.6. I1ix yac Bukopucranus KEII KC 3a0e3neuye npuiimMaHHs, peecTpallito, MiATBepIKEHHS
PO OTPUMAHHS €JNEKTPOHHUX JOKyMeHTIB 13 cTBopeHumMu KEII 3 gorpumanHsSIM BUMOT
3aKOHOJAaBCTBa YKpaiHU y cdepi eIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY.

6.7. KC y cBoiil [isJIbHOCTI MOXKE CTBOPIOBATH KBaN1(PIKOBaHY €JIEKTPOHHY II€YaTKy.

KC nna 3actocyBaHHsA KBaJi(piKOBaHOI €NEKTPOHHOI IEeYaTKH OTPUMYE TIOCIYTH Bij
KBaJI(DIKOBAaHOTO HaJaBaya €JIEKTPOHHMX JIOBIPUMX TMOCAYr Yy BHIAJKaX, BU3HAYCHHUX
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHHU.

KC mae mpaBo BUKOPUCTOBYBATH O1JIbIlI€ HIXK OJHY KBaJli(D1KOBaHY €JIEKTPOHHY MEYaTKYy.

6.8. KBanidikoBaHa elleKTpOHHA [e4aTKa CTBOPIOETHCS, AKIIO:

1) BIANOBIAHO /10 3aKOHOJABCTBA YKpaiHM MOTPIOHO 3aCBIAYUTH JINCHICTH MIANKCY Ha
€JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTAX;

2) BIAMNOBIIHO JO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHM MPOCTaBICHHS MEYAaTKHM BHUMAaraeTbCsl JUis
3aCBIJJUEHHS BIAMOBIHOCTI KOMiM JOKYMEHTIB OpUTiHATIAM;

3) mnoTpiOHO MIATBEPAMTH TIOBHOBAXKEHHS TMpEACTaBHMKA IOPUIUYHOI o0coOu Ha
BUKOPUCTaHHS €JEKTPOHHOTO MiAMUCY y KOHTEKCTI, mependauyeHoMy JOKYMEHTOM (TiAMUCaHHS,
3aTBEPPKEHHS, TTOTO/[XKEHHS, Bi3yBaHHS, 3aCB1TUCHHSI, 03HAMOMIICHHS ).

6.9. KBanidikoBaHa eleKTpOHHA MeyaTka Ma€ MPEe3yMIILi0 UTICHOCTI €IeKTPOHHUX JaHUX 1
JOCTOBIPHOCTI TMIOXO/IPKEHHS eIEKTPOHHUX JIaHUX, 3 IKUMH BOHA ITOB’sI3aHA.

6.10. CtBopeHHsI KBami(pikOBaHUX EJIEKTPOHHHUX IMEYaTOK AJIS EJNEKTPOHHUX JOKYMEHTIB
3aicHIOTH npaiiBHUKH KC, K1 MarOTh Ha 11€ TOBHOBAXEHHS.

[TpaniBuuku KC, kMM HafaeThCs MPaBO CTBOPEHHS KBaIi(DIKOBAaHUX €IEKTPOHHUX ME€YaTOK
JUIS €JIeKTPOHHUX JOKYMEHTIB, pU3HaualoThcs Haka3oM ["oioBu mpasninas KC.

6.11. CTBOproBau €JIEKTPOHHOI MeYaTKu 3000B’sA3aHUH MijJ Yac CTBOPEHHs KBasihikoBaHOT
€JIEKTPOHHOI NE€YaTKH 3/IHCHUTH MEePEeBIPKY YMHHOCTI KBaTi(iKOBAaHOTO cepTH(iKaTa eleKTPOHHOT
MEYaTKU.

CtBOproBady  €IEKTPOHHOI IEYaTKHu 3a00pOHSETHCS  CTBOPIOBATH  KBalipikOBaHY
EJIEKTPOHHY IEYaTKYy, SIKIIO KBali(hiKOBaHUM CepTHU(IKAT eNEeKTPOHHOI MMeYaTKU € HEYMHHUM abo
oJepxkaTH 1H(OpMaIlio PO HOTO CTaTyC HEMOKIIUBO.



7. llopsinok BusiBJICHHSI OyAb-SIKHX 3MiH B €JIeKTPOHHOMY JOKYMEHTI, B eJICKTPOHHIl KOIil 3
ManepoBoOro JOKYMeHTA MicJIsi BHKOPHCTAHHS €JIEKTPOHHOI MeYaTKH

7.1. TlepeBipka HUTICHOCTI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTY IMPOBOAUTHCS IIISXOM IHEpPEBipKH
eNEKTPOHHOTO MiIMHCY MiAMUCYBaYiB Ta €IEKTPOHHOI ITEYaTKH.

7.2. TlepeBipka WUTICHOCTI, JOCTOBIPHOCTI Ta aBTOPCTBA EIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB
saiiicHioeTbest KC 3a momomororo caifty LleHTpanbHOTO 3acBiI4yBajbHOTO OpraHy abo iHIIOTO
OHJIAMH CEepBICY OJHOTO 13 KBaTi(pIKOBAHUX HAJAaBaYiB €NEKTPOHHHX JOBIPYMX MOCIYT ab0 1HIIUX
YCTaHOBJICHUX 3aKOHOAABCTBOM TE€XHIYHUX CITIOCOOIB.

7.3. BiamoBimanbHICTh 32 BUSABICHHA OyIb-SKUX 3MiH B EIEKTPOHHHX JOKYMEHTax
nmokJamaeTbcsi Ha mpariBHuKIB KC, saki y cBOiil gisutbHOCTI Ta/abo Tmporecax CTBOPIOIOTH,
CYIPOBOJUKYIOTh €JIEKTPOHHI JJOKYMEHTH.

8. Ilopsiiok BUSIBJIEeHHS OY/1b-AKHX 3MiH eJIEKTPOHHOI NeYaTKH Micjs ii BUKOPUCTAHHSA I
3aCBiIYeHHS €JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTA, eJIECKTPOHHOI KOIIii 3 NanepoBoro 10KyMeHTa

8.1. IlepeBipka eJEKTPOHHOI TMEYATKH HA TMpPEeIMET TOMIKOHKEHHS Ta ayTeHTH(ikamii
saiiicHioeTbest KC 3a momomororo caidty LleHTpanbHOTO 3acBiI4yBajbHOTO OpraHy abo iHIIOTO
OHJIAMH CEepBICY OJHOTO i3 KBamTi(piKOBAHWX HAJAaBaYIB €NEKTPOHHHX JOBIPYMX MOCITYT ab0 iHIINX
YCTaHOBJICHHX 3aKOHOAABCTBOM TEXHIYHUX CIIOCOOIB.

8.2. B pa3i HeraTMBHOro pe3yJbTaTy IEPEBIpKU Mojaibia oOpoOka Ta 30epeKeHHS
eNneKTpoHHOro okyMeHTa B KC npunuuserscs.

9. IlpukiHueBi MoJI0KEeHHS

9.1. Lle [Tonmo>xeHHst HabyBa€e YMHHOCTI 3 THS OTO 3aTBepKeHHs [ ooBoro mpasninas KC.

9.2. KC 3alGesmneuye Oe3nepeiikogHUi AOCTYI KIIE€HTIB/MOTEHIIIHNX KII€HTIB J0 LBOTO
[TonoxxeHHs NUIAXOM po3MilleHHs Horo Ha odiuiiiHoMy caifti KC.

9.3. YV BuUmaaky HEBIAMOBIIHOCTI OyJb-sKOi YacTHHMU 1bOro ITojokeHHS 3aKOHOAABCTBY
VYkpaiau, B TOMY YHCI y 3B’ SI3KY 3 IPUHHATTSIM HOBUX 3aKOHOJABYMX aKTiB, 00 BHECEHHSIM 3MIH
10 4nHHUX, 1e IlonoxeHHs Oyne AiATH JMIIEe B YacTHHI, SKa HE CYNEpPEYUTb 3aKOHOJABCTBY
VYkpainu, 10 BHECEHHS BIIMOBITHUX 3MiH JI0 11b0T0 [lososkeHHs.

9.4. VYci nuraHHs, He BperyiaboBaHi LUM [loJIOKEHHSM, PpEryjiIrolOThCS YMHHUM
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHU Ta IHIIMMH BHYTpPilIHIMU JokyMeHTamu KC.

9.5. Ile IlonoxeHHs meperyisgaeTbcss y Mipy HeoOXxinHocTi. BinmoinanbHICTh 3a
akTyanizauito nporo [lonoxxennsa noknanaerscs Ha ['onoBy npasninusa KC.



